
根據《城市規劃條例》

出席考慮申述、意見及進一步申述會議

的程序須知

引言

1 . 這 份 須 知 旨 在 為 出 席 根 據 《 城 市 規 劃 條 例 》 ( 下 稱 「 條
例」 )第 6 B 條考慮申述及意見或根據第 6 F 條考慮進一
步申述所安排的城市規劃委員會 (下稱「城規會」 )聆聽
會議 1，提供資料和指引。擬出席會議的申述人／提意見

人／進一步申述人 2 應詳細閱讀。

2 . 如需更多資料或協助，請與城規會秘書處 (地址：香港北
角 渣 華 道 3 3 3 號 北 角 政 府 合 署 1 5 樓 ) ( 電 話 ：

2 2 3 1 4 8 1 0 )聯絡。

由城規會進行聆聽

3 . 倘城規會收到根據條例第 6 條就新訂草圖或草圖／核准
圖 ( 下 稱 「 草 圖 」 ) 修 訂 項 目 所 提 出 的 申 述 ， 將 進 行 聆
聽，以考慮有關申述及任何就該等申述提交的意見。

4 . 城規會在聆聽申述和意見後，倘建議對草圖作出修訂，

並於公布有關建議修訂期間收到根據條例第 6 D 條提出

的進一步申述，而且該進一步申述表示反對建議修訂，

則城規會將進行進一步聆聽，以考慮該等進一步申述。

倘沒有收到表示反對的進一步申述，便不會進行進一步

聆聽。城規會將在考慮所有收到表示支持的進一步申述

後，按建議修訂而修訂草圖。

1 根 據 城 市 規 劃 條 例 第 2 A ( 1 ) 條 ， 城 規 會 可 委 任 申 述 聆 訊 小 組 委 員 會 考
慮 申 述 、 意 見 和 進 一 步 申 述 。

2 申 述 人 、 提 意 見 人 及 進 一 步 申 述 人 分 別 指 根 據 條 例 提 交 申 述 、 對 申 述

的 意 見 及 進 一 步 申 述 的 人 士 。
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誰可出席會議

5 . 每名申述 人／提意見人 ／進 一步申述 人 3 都有權親自或

由授權代表出席根據條例第 6 B 條及 6 F 條 (視乎情況而
定 )舉行的會議，以及在會議中發言。為方便書面聯絡，
申述人、提意見人或進一步申述人，或其授權代表，須

提供通信或電郵地址，以接收由城規會發出有關處理申

述、意見或進一步意見及聆聽安排的文件 4。

6 . 倘申述人／提意見人／進一步申述人決定委任授權代表

出席聆聽／進一步聆聽會議，須在城規會秘書指明限期

前，向城規會秘書處提交經簽署的授權書及授權代表的

香港身份證／護照上所示的全名及香港身份證／護照號

碼 (只須首四個字母數字 )，或填妥隨邀請函件夾附的授
權書，交回城規會秘書處。此外，須向城規會秘書處提

交申述人／提意見人／進一步申述人香港身份證／護照

的副本 (顯示全名及文件號碼首四個字母數字 )。授權代
表須在出席會議前由城規會秘書處核實其身分後，方可

在會議上代表申述人／提意見人／進一步申述人。已授

權代表出席的申述人／提意見人／進一步申述人亦可出

席會議。視乎當時可供使用的座位數量，該等申述人／

提意見人／進一步申述人可進入城規會會議室或指定的

會議轉播室 (如適用 )，以觀看會議程序。

7 . 每 名 提 意 見 人 有 權 出 席 與 其 意 見 有 關 的 申 述 的 聆 聽 會

議，但須視乎當時可供使用的座位數量；亦可選擇在指

3 為 核 實 身 分 ， 每 名 申 述 人 ／ 提 意 見 人 ／ 進 一 步 申 述 人 和 他 們 的 授 權 代

理 人 須 在 提 交 的 申 述 ／ 意 見 ／ 進 一 步 申 述 內 提 供 其 香 港 身 份 證 ／ 護 照

上 所 示 的 全 名 及 香 港 身 份 證 ／ 護 照 號 碼 首 四 個 字 母 數 字 。 否 則 ， 有 關

申 述 ／ 意 見 ／ 進 一 步 申 述 會 視 為 不 曾 作 出 。 城 規 會 秘 書 處 保 留 權 利 要

求 申 述 人 ／ 提 意 見 人 ／ 進 一 步 申 述 人 和 他 們 的 授 權 代 理 人 提 供 身 份 證

明 以 作 核 實 。

4 申 述 人 ／ 提 意 見 人 ／ 進 一 步 申 述 人 在 提 交 申 述 ／ 意 見 ／ 進 一 步 申 述

時 ， 如 沒 有 提 供 通 信 或 電 郵 地 址 ， 將 會 被 視 作 不 會 出 席 聆 聽 ／ 進 一 步

聆 聽 。 假 如 這 些 沒 有 提 供 通 信 或 電 郵 地 址 的 人 士 希 望 出 席 ， 他 們 需 查

閱 城 規 會 網 頁 資 料 ， 並 就 聆 聽 安 排 聯 絡 城 規 會 秘 書 處 。
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定 的 會 議 轉 播 室 或 透 過 視 像 設 施 ( 如 適 用 ) 旁 聽 有 關 會
議。

8 . 規劃署及其他政府決策局／部門 (如適用 )的代表，亦會
獲邀出席會議。

聆聽安排

9 . 聆聽及進一步聆聽均可個別或集體進行，視乎城規會認

為適當的方式而定。

1 0 . ( a ) 個別聆聽 － 在 城 規 會 考 慮 個 別 申 述 時 ， 有 關

的 申 述 人 及 提 意 見 人 會 獲 邀 出 席

聆 聽 ； 而 考 慮 個 別 進 一 步 申 述

時 ， 有 關 的 進 一 步 申 述 人 、 申 述

人 及 提 意 見 人 會 獲 邀 出 席 進 一 步

聆聽。

( b ) 集體聆聽 － 就 聆 聽 而 言 ， 所 有 申 述 人 及 有 關

的 提 意 見 人 會 獲 邀 同 時 出 席 ； 而

就 進 一 步 聆 聽 而 言 ， 所 有 進 一 步

申 述 人 及 有 關 的 申 述 人 ／ 提 意 見

人會獲邀同時出席。

聆聽前的安排

1 1 . 一般而言，城規會秘書處會在聆聽／進一步聆聽前不少

於四個星期，以信件／電郵形式把暫定的聆聽日期通知

已提供通信或電郵地址的申述人／提意見人／進一步申

述人或其授權代理人。他們須在城規會秘書處發出有關

邀請當天起計兩個星期內，填妥並交回邀請信件內夾附

的表格，以通知城規會出席聆聽／進一步聆聽人士的詳

情／人數，及提供邀請信件／電郵及表格上所要求的一

切資料及文件。至於沒有提供通信或電郵地址但希望出

席聆聽會議的申述人／提意見人／進一步申述人，則需

查閱城規會網頁資料，並在城規會秘書指明限期前聯絡

城規會秘書處，表示會出席會議。秘書處在核實他們的

身分後，會安排他們出席會議。
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1 2 . 為確保有效率地進行聆聽／進一步聆聽，所有以劃一內

容信件的形式提交申述／意見／進一步申述的申述人／

提意見人／進一步申述人，宜委派同一位發言人作出陳

述。

1 3 . 在編定的聆聽日期前不少於一個星期，城規會的相關文

件會上載到城規會的網頁，以供查閱／下載，而每位已

提供通信或電郵地址的的申述人／提意見人／進一步申

述人／授權代表會收到一份關於聆聽／進一步聆聽的確

實日期、時間和地點的通知。倘申述人／提意見人／進

一步申述人／授權代表提出要求，將獲提供城規會相關

文件的文本。

延期

1 4 . 根據條例，城規會須於為期兩個月的圖則展示期屆滿後

的九個月內，把草圖提交行政長官會同行政會議。有見

及此，任何延期考慮申述、意見及／或進一步申述的要

求，除非理由非常充分，並徵得其他有關各方的同意，

否則不獲受理。倘屬絕對無法不予延期的情況，城規會

在考慮每宗個案的所有相關因素及情況後，最多只會批

准押後四個星期 (由原先的聆聽日期起計 )。如欲了解進
一步詳情，請參閱有關「延期對根據《城市規劃條例》

提出的申述、意見、進一步申述及申請作出決定」的城

市規劃委員會規劃指引 (簡稱「規劃指引編號 3 3」 )。該
份指引可於城規會秘書處及規劃署的規劃資料查詢處 (熱
線： 2 2 3 1 5 0 0 0 ) (香港北角渣華道 3 3 3 號北角政府合署
1 7 樓及新界沙田上禾輋路 1 號沙田政府合署 1 4 樓 )索
取，亦可從城規會的網頁 ( http://www.info.gov.hk/tpb/)下載。

登記出席會議

1 5 . 城規會秘書處會在出席者出席會議前查核他們的身分，

確保以申述人／提意見人／進一步申述人或授權代表身

分出席的人士是按相關身分出席會議。不合作者或會被

拒進入會議室，但仍可獲准在指定的會議轉播室觀看會

議過程。
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陳述的時間

設定及分配發言時間

1 6 . 城規會完全尊重申述人／提意見人／進一步申述人發言

的權利，亦明白確保程序公平的需要。在不影響上述的

原則下，城規會有需要因應收到就某張草圖而提出的大

量申述／意見／進一步申述的情況，為保持聆聽會議的

效率並考慮到所有相關的情況及事宜，包括把有關草圖

提交行政長官會同行政會議的法定時限，或須為每名申

述人／提意見人／進一步申述人的口頭陳述設定時限。

1 7 . 城規會或會先給每名申述人／提意見人／進一步申述人

分配最多 1 0 分鐘的發言時間，視乎出席聆聽會的確實
人數及所需的合計發言時間而定。為確保公平處理，所

有申述人／提意見人／進一步申述人 (不論親自或由授權
代表發言 )獲分配的時間相同。城規會有責任確保會議順
利進行。為履行此責任，城規會可基於發言內容重複、

語言粗穢或任何其他合理的理由，在獲分配的時間完結

前停止有關人士的口頭陳述。

1 8 . 倘申述人／提意見人／進一步申述人已授權代表發言，

則該名授權代表可使用分配給有關申述人／提意見人／

進一步申述人的 1 0 分鐘發言時間。

1 9 . 倘代表獲得超過一名申述人／提意見人／進一步申述人

授權擔任其代表，該名授權代表可使用所代表的全部人

士的累計分配時間，以作出口頭陳述。

2 0 . 授權代表本身可能是一名申述人／提意見人／進一步申

述人，亦可能代表多名其他申述人／提意見人／進一步

申述人。這些授權代表不得發言超過他本人連同他代表

的其他申述人／提意見人／進一步申述人共獲分配的累

計總時限。

2 1 . 對於不只進行一節的聆聽會議而言，有關申述人／提意

見人／進一步申述人倘獲編定出席某節會議，其授權代

表只可使用所代表人士在該節會議獲分配的發言時間發
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言，以免影響其他申述人／提意見人／進一步申述人獲

編定的出席時間，但仍可按下述安排互換時間。為方便

代表多於一名申述人／提意見人／進一步申述人的授權

代表，倘城規會秘書處於分配出席時間予有關申述人／

提意見人／進一步申述人之前妥獲通知，會盡量安排分

配同一時段給有關授權代表；否則，授權代表便須於其

代表的申述人／提意見人／進一步申述人獲編配發言的

該節會議內，作出口頭陳述。

互換獲分配時間

2 2 . 申述人可在雙方同意的基礎上，與就同一張草圖獲分配

不同出席時間的另一申述人，以一對一的方式互換獲分

配的時間。對於任何此類的互換，有關申述人須於相關

出席時間前，向城規會提交一份由雙方簽署表明同意互

換安排的書面通知。這樣的互換安排亦適用於提意見人

及進一步申述人。

計時

2 3 . 城規會秘書處將委任一名計時員，其職責是在 1 0 分鐘
的發言時間完結前兩分鐘按鐘或其他類似的儀器，以提

醒申述人／提意見人／進一步申述人發言時限將到，亦

會在發言時間完結時再次按鐘。鐘聲一響，即發言時間

完結，發言人須即時停止發言。

經電子媒體作出陳述

2 4 . 倘申述人／提意見人／進一步申述人或授權代表選擇在

會議上以電子媒體 (例如錄影帶／錄音帶 )作出陳述，發
言時間亦不得超過所獲分配的總時限。沒有親自出席或

沒有委任授權代表出席會議的申述人／提意見人／進一

步申述人，不得提交電子媒體在會議上播放。

要求延長發言時間

2 5 . 倘申述人／提意見人／進一步申述人或其授權代表要求

延長發言時間，城規會將作出酌情考慮，但有關酌情權
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只會在有充分理由的情況下及經考慮所有相關情況後才

行使。倘申述人／提意見人／進一步申述人或授權代表

提出如此要求，在會議上可獲告知是否獲得批准。倘其

要求獲得批准，他會獲准繼續發言至累計時限屆滿。倘

聆聽不只進行一次，申述人／提意見人／進一步申述人

或授權代表會在同一分配時段獲額外時間，供其作出口

頭陳述 (倘時間允許 )，或獲告知其就此目的獲邀重返會
議的日期。

口頭陳述的內容

2 6 . 每項口頭陳述均可就支持有關的申述／意見／進一步申

述作進一步闡述或特別指出重點，但有關陳述應只限於

涉及曾根據條例向城規會提交申述／意見／進一步申述

的理由。

2 7 . 為確保會議順利及有效率地進行，城規會主席 (下稱「主
席」 )可要求申述人／提意見人／進一步申述人或授權代
表不可不必要地重複已由其他人在該會議上陳述的相同

論點。倘論點已由其他人在會議上提出或與所議事情無

關，主席可酌情中止申述人／提意見人／進一步申述人

或授權代表的發言，以免重複該等論點。

2 8 . 為 免 會 議 程 序 不 必 要 地 延 長 ， 在 會 議 上 作 出 口 頭 陳 述

時，應避免宣讀或重複根據條例作出書面申述／意見／

進一步申述所載的陳述，因為城規會秘書處已把該等陳

述交予城規會委員。

2 9 . 在會議進行時，申述人／提意見人／進一步申述人或授

權代表以及政府各局／部門的代表只可在主席邀請下，

才向城規會作出陳述。有關各方不應把會議當作盤問任

何一方的場合。

聆聽的一般程序

3 0 . 聆聽或進一步聆聽一般按下列程序進行：

(a) 主席首先會宣布會議展開及解釋會議程序；
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(b) 主席會邀請規劃署及／或其他相關政府各局／部門

的 代 表 簡 述 有 關 個 案 的 資 料 、 背 景 及 規 劃 署 的 意

見；

(c) 主席會邀請申述人／提意見人／進一步申述人或授

權代表輪流作出口頭陳述。有關人士向城規會陳詞

的次序，按每份申述／意見／進一步申述的參考編

號而訂定 55：

(i) 倘聆聽／進一步聆聽是以個別形式進行，申

述人在聆聽時及進一步申述人在進一步聆聽

時通常會首先獲邀作出口頭陳述，接着會由

提意見人 (就聆聽而言 )或由申述人和提意見
人 (就進一步聆聽而言 )相繼陳詞；以及

(ii) 倘聆聽／進一步聆聽是以集體形式進行，同

一組別的申述人在聆聽時及同一組別的進一

步申述人在進一步聆聽時通常會首先獲邀輪

流作出口頭陳述。就聆聽而言，在各申述人

作出陳述後，就同一申述提出意見的提意見

人會納為一組，輪流陳詞。就進一步聆聽而

言，在各進一步申述人作出陳述後，各申述

人會獲邀輪流陳詞，接着會由各提意見人陳

詞。

(d) 在 口 頭 陳 述 結 束 後 ， 主 席 會 邀 請 城 規 會 的 委 員 發

問。申述人／提意見人／進一步申述人或授權代表

及 ／ 或 政 府 各 局 ／ 部 門 的 代 表 可 能 須 回 答 該 等 問

題 。 主 席 可 指 明 任 何 上 述 人 士 就 該 等 問 題 作 出 回

應；以及

(e) 當 城 規 會 委 員 再 沒 有 問 題 提 出 時 ， 主 席 會 請 申 述

人／提意見人／進一步申述人及授權代表以及政府

的代表退席。

5 視 乎 聆 聽 會 議 的 進 展 而 定 ， 一 些 申 述 人 ／ 提 意 見 人 ／ 進 一 步 申 述 人 可

能 須 延 至 下 一 節 會 議 才 作 口 頭 陳 述 。
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3 1 . 根據條例第 2 C ( 1 )及 2 C ( 2 ) ( a )條，會議的商議部分會
閉門進行。

秩序及行為

3 2 . 保持會議室內秩序的規則如下：

(a) 不得把揚聲器及橫額帶進會議室；

(b) 在會議期間，所有出席者須遵守秩序，並須坐下；

(c) 所有出席者應以禮相待，讓各人可作出陳述而不會

因他人談話或傳達意見而受到騷擾或被中斷陳述；

(d) 不得在會議上使用冒犯性或侮辱性言詞；

(e) 不得在會議室內拍照、錄音或錄影；以及

(f) 不准喧嘩、叫嚷及擾亂秩序。

3 3 . 任何人士倘未能／拒絕遵守以上任何一項規則或對會議

的 進 行 造 成 任 何 滋 擾 ， 主 席 會 給 予 警 告 。 經 多 番 警 告

後，主席可請該名人士離開會議室，而該名人士一旦被

請離開，便不得重返該時段餘下的會議。主席有完全酌

情權去考慮是否接納有關人士在會議上再作口頭陳述的

申請。

3 4 . 主席有完全酌情權可規管會議的進行，所有出席者均須

遵從其指示。按主席的指示，不遵從的出席者會被要求

離開會議室，而不合作的出席者會在有需要時被逐離開

會議室。

城規會的決定

3 5 . 聆聽完畢並考慮有關申述及意見後，城規會將決定是否

建議按申述所提的方式修訂有關草圖，或建議按城規會

認為順應申述的其他方式修訂有關草圖。倘城規會建議
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對草圖作出修訂，便須按照條例的規定公布建議修訂，

讓公眾可就該等建議修訂作出進一步申述。

3 6 . 進 一 步 聆 聽 完 畢 後 ， 城 規 會 將 決 定 是 否 按 有 關 建 議 修

訂，或按其認為合適並經進一步修改的建議修訂，對有

關草圖作出修訂。已加入城規會所作修訂的草圖，須按

照條例的規定交予行政長官會同行政會議批准。

3 7 . 待城規會的會議記錄通過後，城規會秘書便會盡快把城

規會的決定以書面方式通知申述人／提意見人／進一步

申述人。

3 8 . 在收到正式通知前，任何申述人／提意見人／進一步申

述人均可於有關申述、意見及進一步申述的考慮及商議

程序結束後，在城規會網頁查閱決定撮要。上述人士亦

可就城規會所作的決定向城規會秘書處查詢。任何臨時

回覆不應視為城規會所作決定的正式通知。

城市規劃委員會秘書處

二零一九年七月


