
根據《城市規劃條例》 (第 1 3 1 章 )第 1 6 A ( 2 )條
提出修訂規劃許可的申請

申請須知

引言

1 這份須知旨 在提供資料及指引，說明如何根據 《城市規

劃條例》 (下稱 「條例」 ) 第 1 6 A ( 2 )條，申請對根 據條
例第 1 6 條批給的規劃許可作出修訂，請細心閱讀。如

擬透過電子提交規劃申請系統 (下稱「 E P A S S」 )提交規
劃許可申請 ，請同時參閱「以電子方式分別根 據《城市

規 劃 條 例 》 ( 第 1 3 1 章 ) 第 1 2 A 條 、 第 1 6 條 、 第

1 6 A ( 2 ) 條 及 第 1 7 條提 交 修 訂 圖 則申 請 、 規劃 許 可 申

請、修訂規 劃許可申請及覆核申請，以及提交 這些申請

的進一步資料《須知》」 (下稱《 E P A S S 須知》 )，了解
E P A S S 的具體要求 ，例 如須使 用哪些相 關表格 和如何

透過 E P A S S 提交文件。

2 如需要更多資料或協助，請與規劃署規劃資料查詢處 聯

絡 (熱線： 2 2 3 1  5 0 0 0 ) (地址：香港北角渣華道 3 3 3 號
北角政府合署 1 7 樓及新界沙田上禾輋路 1 號沙田政府
合署 1 4 樓 )。

是否需要提出申請？

3 城市規劃委員會 (下稱「城規會」 )根據條例第 1 6 條批

給的規劃許可，可根據條例第 1 6 A 條的規定作出修訂。
該等修訂分為 A 類修訂或 B 類修訂，已於政府憲報公告
刊登，以及轉載於有關「對核准發展計劃作出 A 類及 B
類修訂」的 城市規劃委員會規劃指引。該規劃 指引可向

城規會秘書處 (地址：香港北角渣華道 3 3 3 號北角政府

合署 1 5 樓；電話： 2 2 3 1  4 8 1 0 或 2 2 3 1  4 8 3 5 )及規劃
署規劃資料查詢處 (熱線： 2 2 3 1  5 0 0 0 )索取，亦可從城
規會的網頁 (http://www.info.gov.hk/tpb/)下載。作出屬 A
類修訂的改 變時無須再次取得城規會的批准。 然而，若

屬 B 類修訂，則須根據條例第 1 6 A ( 2 )條向城規會提出
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申請，並在 獲得城規會批准後，才可作出有關 修訂。欲

知有關詳情，請參閱上述指引。

4 就 B 類修訂的申請作出決定時，必須參照先前已獲城規

會核准的發展計劃，而不可參照任何 A 類修訂，或先前

獲批准的任何 B 類修訂，或先前在《 2 0 0 4 年城市規劃
(修訂 )條例 》生效前由公職人員根據城規會轉授的權力
所批准的任何輕微修訂。

5 如欲就規劃許可作出在 A 類修訂及 B 類修訂以外的任何
修訂，則須根據條例第 1 6 條提出新的申請。

在哪裏索取申請表格？

6 如欲申請對規劃許可作出 B 類修訂，申請人須填寫申請

表格，而申請表格可 向城規會秘書處及規劃 署規劃資料

查 詢 處 索 取 ， 或 從 城 規 會 的 網 頁 ( 網 址 ：

ht tp://www.info.gov.hk/tpb/)下載。如欲透過 E P A S S 提交

文件，請使用城規會網頁的相關電子申請表格。

誰人可提出申請？

7 根據條例第 1 6 A ( 2 )條，就規劃許可作出 B 類修訂的申

請，只可由 獲批給有關許可的人提交。然而， 若土地擁

有權有所改 變，原申請人可委派該土地其後的 擁有人為

其授權代表，提交 B 類修訂的申請。

8 申請人可指 定一名代理人代表他／她提出申請 ，如申請

由代理人提 出，則應一併提交由申請人簽署的 授權書。

請注意，委 聘合資格的專業人士代為提出申請 ，並非強

制性的要求。

怎樣填寫申請表格 1？

9 申請表格應 以打印方式或以正楷填寫，並且最 好中英文

資料兼備。 如果申請表格的空位不敷應用，申 請人應另

1 如透過 E P A S S 提交文件，請參閱《E P A S S 須知》，以了解有關詳情。
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頁詳列有關 資料，並在申請表格註明資料載於 附頁內。

城 規 會 的 網 頁 載 有 一 份 填 妥 的 申 請 表 格 樣 本 ， 以 供 參

考。

1 0 . 申請人須妥 為填寫申請表，當中包括「申請人 及獲授權

代理人的詳 細資料」及「文件核對表」。為確 保城規會

在處理申請 時能迅速與申請人或其獲授權代理人取得聯

繫，應提供申請人或其代理人的電郵地址及電話號碼。

1 1 申請人提出申請時必須提供的詳細資料載於附件 A。如
果所提供的 資料有任何遺漏或前後不一致之處 ，城規會

可拒絕處理有關申請。

提出申請時須遞交什麼文件？

1 2 申請人須提 供已簽署並填妥的指定申請表格， 以及由申

請人簽署的授權書 (如申請是由獲授權代理人代表申請人
提交 )。如有需要，申請書亦可夾附圖則／繪圖和補充資
料（例如規劃綱領和技術評估報告）。

1 3 申 請 表格 ( 不包 括申 請 人和 獲 授 權代 理 人 的詳 細 資 料部
分 ) 、 圖 則 ／ 繪 圖和 補 充資 料內 不 應含 有 任何 個 人 資料
(姓名除 外 )，因為這些 文件會夾附在城規會就這宗申請
擬備 的文件 (如有的 話 )內，而有關城規會文件可能供公
眾查閱。城 規會在任何情況下均不會因公布申 請人所提

交的文件而對披露個人資料承擔任何責任。

1 4 城規會鼓勵 申請人提交申請的圖則／繪圖和補 充資料的

軟複本，以 節約用紙。不過，城規會也接受只 以硬複本

形式提交文 件。倘申請人在提出新的申請時， 是以軟複

本 的 方 式 提 交 ， 則 申 請 人 其 後 就 該 申 請 提 交 的 所 有 文

件，包括覆 核申請，均須提供軟複本。為此， 以每宗申

請計，申請 人須以首次提交申請的相同方式提 交所有文

件，即只提交硬複本，或透過 E P A S S 或根據附件 B 所

列明的方式提交軟複本。

1 5 須提交的複本數目如下：
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只提交硬複本的申請

( a ) 已簽署的申請表格正本一份；

( b ) 圖則／繪圖 (如全為黑 白 及 大 小 不 超 過 A 3 ) 一 式 三
份；

( c ) 圖則 ／繪圖 (如當中有彩色或大小超過 A 3 ) 和補充
資料一式 1 2 份；

( d ) 已簽署的授權書正本一份 (如適用者 )；

輔以軟複本的硬複本申請

( e ) 已簽署的紙本申請表格正本一份；

( f ) 所有圖則 ／繪圖 (不論大小和顏色 )和補充資料 一式
三份硬複本及一份軟複本；

( g ) 已簽署的紙本授權書正本一份 (如適用者 )；

透過 E P A S S 提交的申請 2

( h ) 透過 E P A S S 於網上填妥的電子申請表格一份；

( i ) 所有圖則／繪圖 (不論大小和顏色 )和補充資料一式
三份硬複本及一份軟複本；

( j ) 已簽署的授權書 (如適用 )的軟複本一份。

1 6 除上文第 1 5 段所列明的複本要求外，城規會如認為有

需要，可要求申請人提供額外的文件硬複本。

1 7 所有向城規會提交的軟複本，必須符合下列格式規定：

2 如透過 E P A S S 提交文件，請參閱《E P A S S 須知》，以了解有關詳情。
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( a ) 檔案 須以可搜索的 P D F 格式 儲存，每個檔案的大

小不得超過 2 0 0 M B；

( b ) 每個檔案須按文件的性質命名，有關規則載於附件
C；以及

( c ) 軟 複 本 內 每 張 繪 圖 ／ 圖 則 ／ 照 片 的 解 像 度 須 介 乎

2 0 0 D P I 3與 3 0 0 D P I 之間。

1 8 如申請人提 交硬複本及軟複本，他須確保硬複 本與軟複

本的內容一 致。城規會在任何情況下均不會因 所提供資

料不準確或出現差異而承擔任何責任。

1 9 所有報告及 ／或文件的硬複本應盡量採用符合 環保效益

的印刷和釘裝物料 (例如循環再造紙 )，並應雙面印刷。

如何遞交申請？

2 0 申請提交的硬複本須以專人送遞或以郵遞方式，送交香

港北角渣華道 3 3 3 號北角政府合署 1 5 樓城市規劃委員
會秘書。至於軟複本 (如有的話 )，須根據附件 B 所列明

的方式或透過 E P A S S 提交。

2 1 城 規 會 秘 書 在 收 到 申 請 後 ， 會 向 申 請 人 發 出 認 收 通 知

書，通知申請人城規會考慮申請的暫定會議日期。

2 2 城規會秘書 處會查核申請人遞交的文件，而城 規會可要

求申請人以 法定聲明或其他方式，核證申請所 列明或包

括 的 任何事 項 或詳 情 。按 照《 釋義 及 通則 條例 》 ( 第 1
章 )第 4 0 ( 2 ) ( c )條，城規會若發現申請人曾就其申請作
出虛假聲明 或陳述，可撤回就該申請所作的決 定。根據

《刑事 罪行條 例》 ( 第 2 0 0 章 ) 、《宣誓及 聲 明條例 》
(第 1 1 章 )及／或其他有關條例，任何人明知或故意作
出虛假聲明或陳述，會被起訴。

3 每英寸 點數



-  6  -

2 3 城規會在查 核申請人遞交的文件時，如發現申 請人未有

提供所需的 資料及／或足夠的文件副本，可拒 絕處理該

申請。收到 申請的日期，應以城規會收到及完 成核對所

有必要的資料及文件的日期為準。

根據轉授權力考慮申請

2 4 對規劃許可作出 B 類修訂的申請，通常會由規劃署署長

根據城規會 轉授的權力作出考慮。然而，不獲 有關部門

接納的申請 ，或者涉及從核准發展計劃中刪除 先前建議

的政府、機 構或社區設施的申請，即使有關的 刪除是由

有關政府部 門提出並同意，及／或屬於規劃許 可附帶條

件所規定提 供的政府、機構或社區設施，將會 提交城規

會考慮。

撤回申請或要求延期對申請作出決定

2 5 申請人在提 出申請後，仍可在城規會或規劃署 署長根據

城規會轉授 的權力對申請作出考慮之前，以書 面方式通

知城規會秘書撤回申請。

2 6 此外，申請 人可要求城規會延期對申請作出決 定。申請

人應在城規 會或規劃署署長根據城規會轉授的 權力對申

請作出考慮 之前，以書面方式向城規會秘書提 出延期要

求。詳情請 參閱有關「延期對根據《城市規劃 條例》提

出的申述、 意見、進一步申述及申請作出決定 」的城市

規劃委員會規劃指引。

如何得知申請的結果？

2 7 根據條例的規定，城規會將會在收到對規劃許可作出 B
類修訂的申請後的 2 個月內考慮有關申請。若屬由規劃
署署長根據 城規會轉授的權力作出考慮的申請 ，申請人

通常會在城規會秘書收到申請的日期起計 6 個星期內，
獲通知署長 的決定。若屬提交城規會考慮的申 請，城規

會開會就申 請作出決定後，便會在下一次會議 通過有關

會議記錄之後 (通常在會後 2 個星期 )，以書面方式通知
申請人城規會的決定。
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2 8 已提交申請 要求城規會作出考慮的申請人，在 收到有關

城規會所作 決定的書面通知之前，可於會議結 束後，立

即要求城規 會秘書口頭告知其申請的結果，或 於會議當

日的較後時 間，在城規會網頁翻查有關的規劃 申請決定

摘要。申請 人亦可要求城規會就其決定作出書 面簡覆，

但有關要求 須以書面方式向城規會秘書提出。 任何與城

規會所作決定有關的簡覆，均不應視作正式通知。

履行規劃許可附帶條件

2 9 城規會或規 劃署署長在批准申請時，可能附加 或不附加

條件 ；而申請人須履行規劃許可附帶條件 (如有的話 ) 。
有關的詳細 規定已載於有關「履行規劃許可附 帶條件的

規定」的城市規劃委員會規劃指引。

覆核及上訴權利

3 0 城規會在考 慮申請後，可在有附帶條件或無附 帶條件的

情況下批准 申請，亦可拒絕批准申請。申請人 會獲書面

通 知 有 關 決 定 ( 包 括 有 關 的 規 劃 許 可 附 帶 條 件 ( 如 有 的
話 ) ) 或拒絕批 准申請的 理由。申請人如因有關 決定而 感
到受屈，可根據條例第 1 7 條，在獲通知有關決定的 2 1
天內，以書面方式向城規會秘書申請進行覆核。

3 1 正 如 上 文 第 1 4 段 所 述 ， 申 請 人 須 以 首 次 根 據 條 例 第

1 6 ( A ) 2 條提交原先申請的相同方式提交 覆核 申請，並
須遵守上文第 1 3、 1 5 至 1 8 及 2 0 段所載列的規定。不
過，倘申請 人只以硬複本的方式提交覆核申請 ，則須提

交 9 0 份硬複本。

3 2 根據條例的規定，城規會須在收到覆核申請後的 3 個月
內，考慮該 覆核申請。申請人或其授權代表可 出席會議

和在會議上 陳詞。關於覆核程序及安排的詳情 ，請參閱

「根據《城市規劃條例》 (第 1 3 1 章 )第 1 6 條提出規劃
許可申請的申請須知」。
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3 3 城規會根據條例第 1 7 條進行覆核後，如申請人因覆核

決定而感到受屈，可在獲通知覆核決定的 6 0 天內，向

上訴委員團 (城市規 劃 )秘書 提出上訴 (地址 :香港 添馬添
美道 2 號政府總部西翼 1 7 樓；電話： 3 5 0 9  8 8 4 4 )。上
訴人並須把上訴書副本送交城規會秘書。

注意事項

3 4 這份須知只 供申請人在擬備申請時，作為一般 指引。在

任何情況下 ，有關指引都不會對申請的內容造成限制，

亦不會令城 規會要求申請人提供進一步資料的 權利受到

限制。城規會會按個別情況考慮每宗申請。

3 5 根據《防止 賄賂條例》，申請人若就申請向公 務員及城

規會委員提供任何利益，即屬犯罪。

城市規劃委員會秘書：

香港北角渣華道 3 3 3 號北角政府合署 1 5 樓
(電話： 2 2 3 1  4 8 1 0 或 2 2 3 1  4 8 3 5 )

城市規劃委員會網頁：

ht tp://www.info.gov.hk/tpb/

規劃署規劃資料查詢處：

香港北角渣華道 3 3 3 號北角政府合署 1 7 樓
新界沙田上禾輋路 1 號沙田政府合署 1 4 樓
(熱線： 2 2 3 1  5 0 0 0 )

城市規劃委員會

二零二二年二月
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附件 A

必須提供的申請資料

申請 表格內必須提供以下資料 。如果所提供的資料有任何遺 漏

或前後不一致之處，城規會可拒絕處理該申請。

( a ) 申請人及／或代理人的資料

 (申請表格第 1 和第 2 部分，以及「申請人及獲授權代
理人的詳細資料」 )

( i ) 沒有獲授權代理人的申請

－ 申請人姓名／名稱及聯絡人姓名 (如果申請人
屬一間公司或機構 )

－ 地址、電話號碼、電郵地址及傳真號碼 (如有

的話 ) (除非申請人選擇收取城規會的 紙本 信

函，否則必須提供電郵地址，以便通訊往來 )

( i i ) 有獲授權代理人的申請
－ 申請人姓名／名稱

－ 代理人姓名／名稱及聯絡人姓名 (如果代理人
屬一間公司 )

－ 代理 人的地址、電 話號碼、電郵地址及 傳真

號碼 (如有的話 ) (除非申請人選擇收取城規會
的紙 本信函，否則 必須提供電 郵地址，以便

通訊往來 )
－ 經 申 請 人 簽 署 並 蓋 上 申 請 人 公 司 印 章 ( 如 適

用 )的授權書正本。授權書的標題應包括申請
地點 的位置及擬議 用途／發展 。在提交申請

日 期 一 年 內 簽 署 的 授 權 書 正 本 通 常 會 獲 接

納。如透過 E P A S S 提交文件，則須提交授

權書的軟複本，無須提交正本。

( b ) 有關許可的詳情

 (申請表格第 3 部分 )

－ 申請人或其代理人必須清楚提供有關許可的申請編

號。
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附件 B

提交申請資料的軟複本 *

申請 人提交申請時，如選擇附 上軟複本，須按照以下步驟提 交

有關資料：

新申請

a . 先提交硬複本。

b . 查收由城規會發出的電郵通知。城規會在初步查核申

請資料後，會向申請人發出電郵，並會在電郵中附上

指定文件夾的超連結，以便申請人上載文件的軟複本
@。

c . 點擊超連結，將文件上載至指定文件夾。須留意，所

有文件必須以可搜索的 P D F 格式儲存，每個檔案的大
小不得超過 2 0 0 M B，並須按照文件的性質命名 (見附
件 C )。

d . 上載軟複本後，以電郵 (tpbsubmission@pland.gov.hk)方
式通知城規會。在城規會收到申請人電郵通知後，才

算完成提交軟複本程序。

e . 倘 申 請 人 需 要 更 正 資 料 ， 須 再 次 按 上 述 步 驟 ( c ) 和
( d )，上傳整套資料，以及向城規會秘書處提交所須數
目的硬複本。

* 如透過 E P A S S 提交文 件，請參閱《 E P A S S 須知 》。
@城 規 會 會把電 郵通 知 發送 至 申請 人 提供 的電 郵 地 址。 申 請人 須 確保 其 電

郵帳戶 的設定不會令 電郵通知被放 在垃圾郵件資 料夾內。
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附件 C

A . 規劃申請所涉及的輔助文件性質

1 . 隨文函件

2 . 圖則及繪圖

3 . 規劃綱領

4 . 對意見的回應

5 . 環境評估

6 . 交通影響評估 (對車輛／行人 )
7 . 視覺影響評估

8 . 景觀影響評估

9 . 樹木調查

1 0 . 土力影響評估
1 1 . 排污及排水影響評估
1 2 . 風險評估
1 3 . 空氣流通評估
1 4 . 管理方案
1 5 . 社會影響評估
1 6 . 文物影響評估
1 7 . 生態影響評估
1 8 . 保育建議方案
1 9 . 其他

B . 電子檔案的命名規則

[ 申請 編號 (例如 A _ K 1 _ 1 2 3 ) ] _ [ 文件提 交日期 ( Y Y Y Y - M M -
D D ) ] _ [文件的性質 ] _ [檔案分拆後該部分的編號 (如適用 ) ] *

例子

A_K1_123_2 0 2 1 - 1 2 - 3 1 _圖則及繪圖 .pdf
A_K1_123_2 0 2 1 - 1 2 - 3 1 _規劃綱領 _1.pdf *
A_K1_123_2 0 2 1 - 1 2 - 3 1 _規劃綱領 _2.pdf *

* 倘評估／綱領的檔案大小超過 2 0 0 M B，申請人須將評估／綱領分成較小的

檔案 (部分 )，每個檔案不得超過 2 0 0 M B，然後在相應檔案名稱的末端註明

每個檔案部分的編號。請參閱例子中規劃綱領的命名。


